ЧАСТЬ 2. ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА В EXCEL 
Практическая работа
Тема: Источники данных и способы их интеграции в Excel
Цель: освоить импорт, связывание и консолидацию данных в Excel
Оборудование: ПК с Microsoft Excel (или LibreOffice Calc), доступ в интернет.

Задание 1. Импорт данных из текстового файла CSV 
Цель: научиться импортировать данные из CSV-файла в Excel.
Ход выполнения:
Шаг 1. Создайте текстовый файл sales.csv в блокноте со следующим содержимым:
text
Дата,Товар,Количество,Цена
01.09.2026,Ноутбук,5,45000
02.09.2026,Мышь,20,800
03.09.2026,Клавиатура,15,1500
04.09.2026,Монитор,7,12000
05.09.2026,Ноутбук,3,45000
06.09.2026,Мышь,25,800
07.09.2026,Клавиатура,10,1500
08.09.2026,Монитор,4,12000
09.09.2026,Ноутбук,6,45000
10.09.2026,Мышь,30,800
Шаг 2. Сохраните файл в кодировке UTF-8.
Шаг 3. Откройте Excel. Перейдите на вкладку «Данные» → «Получить данные» → «Из файла» → «Из текста/CSV».
Шаг 4. Выберите файл sales.csv. В открывшемся окне проверьте:
· Разделитель — запятая
· Кодировка — UTF-8
· Данные отображаются корректно
Шаг 5. Нажмите «Загрузить». Данные появятся на новом листе.
Шаг 6. Переименуйте лист в Импорт_CSV.
Шаг 7. Добавьте столбец «Сумма» (Количество × Цена). В ячейке E2 введите формулу:
text
=C2*D2
И протяните её вниз.
Результат:
	Дата
	Товар
	Количество
	Цена
	Сумма

	01.09.2026
	Ноутбук
	5
	45000
	225000

	02.09.2026
	Мышь
	20
	800
	16000

	03.09.2026
	Клавиатура
	15
	1500
	22500

	04.09.2026
	Монитор
	7
	12000
	84000

	05.09.2026
	Ноутбук
	3
	45000
	135000

	06.09.2026
	Мышь
	25
	800
	20000

	07.09.2026
	Клавиатура
	10
	1500
	15000

	08.09.2026
	Монитор
	4
	12000
	48000

	09.09.2026
	Ноутбук
	6
	45000
	270000

	10.09.2026
	Мышь
	30
	800
	24000


Итого: 859 500 руб.

Задание 2. Импорт данных с веб-страницы (15 минут)
Цель: научиться импортировать таблицу с веб-страницы.
Ход выполнения:
Шаг 1. Откройте Excel. Перейдите на вкладку «Данные» → «Получить данные» → «Из интернета».
Шаг 2. Введите URL страницы, содержащей таблицу. Например, страницу с курсами валют ЦБ РФ:
text
https://www.cbr.ru/currency_base/daily/
Шаг 3. В открывшемся окне выберите таблицу с курсами валют. Нажмите «Загрузить».
Шаг 4. Данные появятся на новом листе. Переименуйте лист в Импорт_Веб.
Шаг 5. Выделите столбец с курсом и примените формат «Числовой» с двумя знаками после запятой.
Пример результата:
	Цифр. код
	Букв. код
	Единиц
	Валюта
	Курс

	840
	USD
	1
	Доллар США
	92,50

	978
	EUR
	1
	Евро
	99,80

	156
	CNY
	1
	Юань
	12,70

	100
	—
	1
	—
	—


(Курсы валют приведены как пример. Реальные значения зависят от даты выполнения.)
Важно: При каждом открытии файла данные можно обновить: «Данные» → «Обновить всё».

Задание 3. Связывание данных из другого файла Excel 
Цель: научиться связывать данные из внешнего файла Excel.
Ход выполнения:
Шаг 1. Создайте новый файл Excel products.xlsx со следующим содержимым:
	Код товара
	Название
	Категория

	P001
	Ноутбук
	Электроника

	P002
	Мышь
	Аксессуары

	P003
	Клавиатура
	Аксессуары

	P004
	Монитор
	Электроника


Сохраните файл.
Шаг 2. Вернитесь в основной файл (с заданием 1). Перейдите на вкладку «Данные» → «Получить данные» → «Из файла» → «Из книги Excel».
Шаг 3. Выберите файл products.xlsx. В навигаторе выберите лист с таблицей товаров.
Шаг 4. Нажмите «Загрузить». Данные появятся на новом листе. Переименуйте лист в Связь_Excel.
Шаг 5. Проверьте связь: измените данные в файле products.xlsx (например, добавьте новый товар), сохраните файл. Вернитесь в основной файл и нажмите «Данные» → «Обновить всё». Данные должны обновиться.
Результат:
	Код товара
	Название
	Категория

	P001
	Ноутбук
	Электроника

	P002
	Мышь
	Аксессуары

	P003
	Клавиатура
	Аксессуары

	P004
	Монитор
	Электроника

	P005
	Принтер
	Электроника



Задание 4. Консолидация данных из нескольких листов 
Цель: научиться объединять данные из нескольких источников.
Ход выполнения:
Шаг 1. Создайте в файле три листа: Филиал_1, Филиал_2, Филиал_3.
Шаг 2. Заполните каждый лист данными о продажах:
Лист «Филиал_1»:
	Товар
	Продажи

	Ноутбук
	5

	Мышь
	20

	Клавиатура
	15


Лист «Филиал_2»:
	Товар
	Продажи

	Ноутбук
	3

	Мышь
	25

	Клавиатура
	10


Лист «Филиал_3»:
	Товар
	Продажи

	Ноутбук
	6

	Мышь
	30

	Клавиатура
	12


Шаг 3. Создайте новый лист Консолидация.
Шаг 4. Перейдите на лист Консолидация. Установите курсор в ячейку A1.
Шаг 5. Перейдите на вкладку «Данные» → «Консолидация».
Шаг 6. В открывшемся окне:
· Функция: Сумма
· Ссылка: выделите диапазон A1:B4 на листе Филиал_1, нажмите «Добавить»
· Повторите для Филиал_2 и Филиал_3
· Отметьте галочки: «Подписи в первой строке», «Подписи в левом столбце», «Создать связи с исходными данными»
Шаг 7. Нажмите ОК.
Результат:
	Товар
	Продажи

	Ноутбук
	14

	Мышь
	75

	Клавиатура
	37


Проверка:
· Ноутбук: 5 + 3 + 6 = 14 ✔
· Мышь: 20 + 25 + 30 = 75 ✔
· Клавиатура: 15 + 10 + 12 = 37 ✔
Важно: Если включена опция «Создать связи с исходными данными», при изменении данных в листах филиалов данные в консолидации можно обновить через «Данные» → «Обновить всё».

Задание 5. Комплексная работа: интеграция данных из разных источников (25 минут)
Цель: применить все изученные способы интеграции в одной задаче.
Ход выполнения:
Шаг 1. Создайте текстовый файл employees.csv:
text
ID,ФИО,Отдел,Оклад
1,Иванов И.И.,IT,80000
2,Петров П.П.,Бухгалтерия,70000
3,Сидоров С.С.,IT,85000
4,Козлова К.К.,Отдел кадров,65000
5,Смирнов С.С.,IT,90000
6,Николаева Н.Н.,Бухгалтерия,72000
7,Фёдоров Ф.Ф.,Отдел кадров,68000
8,Алексеев А.А.,IT,95000
Шаг 2. Импортируйте этот файл в Excel (лист Сотрудники).
Шаг 3. Создайте сводную таблицу:
· Перейдите на лист Сотрудники
· Выделите данные
· «Вставка» → «Сводная таблица»
· Разместите на новом листе Сводка
· В настройках:
· Строки: Отдел
· Значения: Сумма по Окладу, Количество по ID
Результат:
	Отдел
	Сумма окладов
	Количество сотрудников

	IT
	350000
	4

	Бухгалтерия
	142000
	2

	Отдел кадров
	133000
	2

	Итого
	625000
	8


Проверка:
· IT: 80000 + 85000 + 90000 + 95000 = 350000 ✔
· Бухгалтерия: 70000 + 72000 = 142000 ✔
· Отдел кадров: 65000 + 68000 = 133000 ✔
Шаг 4. Создайте сводную таблицу по категориям:
· Разместите на листе Сводка2
· Строки: Отдел
· Значения: Средний оклад
	Отдел
	Средний оклад

	IT
	87500

	Бухгалтерия
	71000

	Отдел кадров
	66500


Проверка:
· IT: 350000 / 4 = 87500 ✔
· Бухгалтерия: 142000 / 2 = 71000 ✔
· Отдел кадров: 133000 / 2 = 66500 ✔

Контрольные вопросы (5 минут)
1. Чем отличается импорт данных от связывания?
2. В каком случае используется консолидация данных?
3. Какие источники данных называются облачными?
4. Как обновить данные, полученные из внешнего источника?
5. Какие инструменты Excel используются для работы с внешними данными?
Ответы:
1. Импорт — однократное копирование данных, связь с источником не сохраняется. Связывание — постоянное подключение, данные обновляются автоматически.
2. Консолидация используется, когда нужно объединить данные из нескольких источников (файлов, листов, диапазонов) в одну таблицу.
3. Облачные источники — данные хранятся на удалённых серверах (Google Таблицы, OneDrive, Яндекс.Диск, CRM-системы) и доступны через интернет.
4. Обновить данные можно через «Данные» → «Обновить всё» или правой кнопкой мыши → «Обновить».
5. Инструменты: «Получить данные», Power Query, «Из интернета», «Из текста/CSV», «Консолидация».

Домашнее задание
1. Создайте CSV-файл с данными о товарах (10 записей: наименование, категория, цена, количество).
2. Импортируйте его в Excel.
3. Создайте сводную таблицу по категориям (сумма по количеству, средняя цена).
4. Создайте второй CSV-файл с данными о поставщиках. Свяжите его с первым файлом через Power Query (объединение по категории).
5. Сохраните результат в формате .xlsx.


Приложение. Памятка «Способы интеграции данных в Excel»
	Способ
	Меню
	Связь с источником
	Автообновление

	Импорт CSV
	Данные → Из текста/CSV
	Нет
	Нет

	Импорт с сайта
	Данные → Из интернета
	Да
	Да

	Связывание Excel
	Данные → Из книги Excel
	Да
	Да

	Консолидация
	Данные → Консолидация
	Опционально
	Опционально

	Power Query
	Данные → Получить данные
	Да
	Да



